[bookmark: _GoBack]公告：采用绑定帐号网上缴存公积金的单位，因建设银行根据监管机构要求，在为收款单位办理代收业务前，须建行提前取得付款人授权，同意建行可以根据收款单位指令，将其指定资金从付款人账户划转至收款单位，为此建行建议对公客户提前去建行开户网点办理授权，或者按照《建设银行企业网银代收付款人授权功能操作指南》，在建行企业网银渠道进行代收业务付款人授权。
建设银行企业网银代收付款人授权功能操作指南

本功能适用对象为建行签约企业网银且有高级版网银盾客户，菜单路径为“服务管理->授权管理->代收业务付款人授权”，主要功能有“付款授权新增”、“付款授权信息查询及维护”，菜单仅对企业网银主管可见，仅支持企业网银主管对该功能进行操作。
1、付款授权新增。支持单位客户查询收款单位项目信息并主动签约付款授权，菜操作流程如下：
（1）企业网银主管用户进入菜单“服务管理->授权管理->代收业务付款人授权->付款授权新增”查询收款单位项目信息，支持通过“代收单位信息查询”或“按代收业务场景查询”查询，其中通过“按代收单位信息查询”则“单位名称”、“单位编号”、“项目编号”、“单位账号”四个查询条件至少录入一条。威海市住房公积金管理中心的项目编号是370159432。建议采用“代收单位信息查询”输入该项目编号查询。
[image: ]
按“代收业务场景查询”，则按“省”、“市”、“场景分类”、“细分场景”四个必输查询条件逐一录入，方可查询，该四个查询条件分别对应代收合约基础信息“省”“市”“代收业务场景分类”“细分场景”，需代收合约维护了对应信息才可以通过业务场景进行查询；（缴存公积金可不使用该种方式查询）
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  （2）根据查询条件查询到代收单位合约，合约列表支持分页查询，代收单位账号不显示全部账号，按前6位+****+后4位的方式显示；
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  （3）在列表中选择需要授权的代收合约，点击“签约授权”，跳转的签约授权界面，录入签约信息后，勾选代收业务扣款授权协议，点击签约提交成功。
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  注：客户标识号:非必输，一般为水费号、电表号等，若收款单位需要检验则录入，不输默认为签约账号；
付款用途：非必输，根据查询出来的代收付合约用途可选择设置，默认显示“全部”；
付款周期：默认显示“不校验”，可选择“不校验”、“按天校验”、“按月校验”、“按年校验”，设置“按天校验”、“按月校验”、“按年校验”时可设置“交易笔数”；
交易笔数：“付款周期”设置为“按天校验”、“按月校验”、“按年校验”时展示该下拉选项框，可选择的笔数有：1-100笔；
付款单笔限额：必输项，表示收款单位每笔扣款不能超过该限额；提醒：限额设置过低将导致缴款不成功。
授权期限：必输项，表示收款单位只能在此有效期内发起扣款交易；建议授权期限选最大值
付款签约账户：必输选项，可下拉选择企业网银具有转账权限的对公签约账户；
2、付款授权信息查询及维护。对公客户（付款人）通过企业网银查询已签约或预签约的授权信息，对已签约的授权信息进行查看、修改或解约，并可对待确认的授权信息进行授权确认签约，具体流程如下：
（1）企业网银主管用户进入“服务管理->授权管理->代收业务付款人授权->付款授权信息查询及维护”，录入或者下拉菜单选择网银具有转账权限的对公签约账号，点击查询后，以列表形式展示该付款账号的已授权、预签约待授权、已解约的合约列表；
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（2）对于合约状态为正常的已授权的合约可以点击查看、修改及解约；对于合约状态为预授权待确认的，可以点击授权确认进行授权；对于合约状态为解约的，可以点击查看；
a. 授权确认：选择一条预签约待确认的信息，点击授权确认，弹出预签约授权确认界面，在授权确认界面确认授权信息，勾选代收业务付款授权协议，界面可修改的内容有：付款用途、付款周期、交易笔数、付款单笔限额、授权有效日期范围；
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b.修改：选择一条正常的合约信息，点击修改，弹出修改界面，在修改界面确认授权信息，勾选代收业务付款授权协议，界面可修改的内容有：付款用途、付款周期、交易笔数、付款单笔限额、授权有效日期范围；
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c.解约：选择一条正常的合约信息，点击解约，弹出解约界面，在解约界面确认授权信息，勾选代收业务付款授权协议，界面要素无可修改信息；
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d.查看：选择一条正常或解约的合约信息，点击查看，弹出查看界面，界面要素无可修改信息；
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